
 
 

 
 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w) 
 

Du interessierst dich für die Medienwelt, bist engagiert, kreativ und möchtest mit Deiner Arbeit 
etwas bewegen?  
 
Dann bist Du bei uns genau richtig! 
 
Wir sind eine Ideenfabrik in den Bereichen TV und Internet. Wir produzieren mehrere TV-Formate 
für münchen.tv und betreiben die Seite www.wiesn.tv. Außerdem produzieren wir Imagefilme und 
Werbespots im Großraum München. 
 
 
Deine Aufgaben: 

-Korrespondenz- und Texten 
-Kundenkommunikation 
-Social-Media-Betreuung 
-Betreuung von Video-Portalen 
-Teamorganisation und Koordination 
-Homepagepflege 

 
 
Deine Qualifikationen: 
 -abgeschlossenen Kaufmännische Ausbildung oder Vergleichbares 

-gute Kenntnisse Microsoft Office 
-Grundkenntnisse WordPress 
-sehr gute Kenntnisse Social-Media-Plattformen 
-Kreativität & Textsicherheit 
-Teamfähigkeit 
-Zuverlässigkeit & Pünktlichkeit 
-Führerschein Klasse B 
-Du wohnst im Großraum München 
 
 

Wir bieten dir einen Sicheren Arbeitsplatz in familiärer Atmosphäre. Gerne auch für 
Berufseinsteiger. Wochenarbeitszeit 35 Std., nach Absprache. 

 
 
Einstiegsdatum:  ab sofort 
 

Deine BEWERBUNG inkl. Gehalts-Vorstellung an: bewerbung@mediavents.de 


